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1. Brightlands Access Portal 

De Brightlands Access Portal is een online Portal omgeving om voor medewerkers (incl. stagiaires, 

uitzendkrachten en studenten), ZZP’ers, contractors, subcontractors en inhuurmedewerkers een 

autorisatie aan te vragen tot de Brightlands Chemelot Campus locatie, of om een vaste bedrijfspas aan te 

vragen. 

De volgende personen kunnen door key-users worden geregistreerd voor een vaste bedrijfspas: 

- Medewerkers (incl. stagiaires, uitzendkrachten, studenten) 

- ZZP’ers, contractors, subcontractors en inhuurmedewerkers 

ZZP’ers (Zelfstandigen Zonder Personeel), contractors, subcontractors en hun inhuurmedewerkers dienen 

als key-user zichzelf en mogelijke andere medewerkers te registreren in de online Portal om een vaste 

bedrijfspas of autorisatie aan te vragen. Let op! Alleen eigen medewerkers registreren. Inhuur, 

subcontractors e.d. dienen zelf een account voor de Brightlands Access Portal aan te vragen.  

 

1.1 Criteria key-users 

De benoeming van key-users of bevoegde personen zijn personen die binnen hun eigen organisatie een 
adequate positie bekleden. 
 

De taken van de key-users of bevoegde personen: 

- Registreren van de gegevens van een medewerker / stagiaire / uitzendkracht / student / ZZP’er / 

contractor / subcontractor / inhuurmedewerkers. 

- Bepalen geldigheidsduur pasaanvraag. 

- Controle of het certificaat Basisveiligheid VCA verplicht is en de aanvrager van de vaste bedrijfspas 

hierover beschikt. 

 

1.2 Aanvraag en activatie key-user account 

1. Account aanvragen 

 

Hoe vraag ik een account voor de Brightlands Access Portal aan? 

Een login account voor de Brightlands Access Portal is alleen voor bevoegde personen, de zogenaamde key-

users (contactpersoon). Voor ZZP’ers of kleine bedrijven is de ZZP’er zelf de key-user en kan zichzelf 

aanmelden.  

U kunt als key-user een account aanvragen voor de Brightlands Access Portal, door op onderstaande link 

te klikken: 

Registreer u via onderstaande URL om een aanvraag voor een account in te dienen: 

https://bccaccess.brightlands.com/company/register 

 

 

https://bccaccess.brightlands.com/company/register
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Na het invullen van de gegevens wordt de aanvraag in behandeling genomen. U wordt per e-mail op de 

hoogte gehouden van uw aanvraag. Zodra uw accountaanvraag is goedgekeurd, kunt u inloggen in de portal 

met uw gebruikersnaam en wachtwoord. 
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Note: u kunt via mijn account mijn bedrijfs-users aanmaken. U kunt tot max 5. Key-users toevoegen om 

medewerkers te registreren. Let op! Alleen key-users registreren die in dienst zijn bij hetzelfde bedrijf als u 

dat bent. Indien u iemand administratie rechten geeft, mag deze key-user ook andere key-users toevoegen. 

 

2. Inloggen 

Als u voor het eerst gaat inloggen in de Brightlands Access Portal dient u eerst uw account te activeren, 

door op de link te klikken in de e-mail. U vult vervolgens u gebruikersnaam (uw e-mailadres) en wachtwoord 

in.  

Inloggen kan via de link: https://bccaccess.brightlands.com.  

 

 
 

 
Figuur 1: Login scherm Brightlands Access Portal 

Inloggen kan met uw gebruikersnaam en uw wachtwoord. U ontvangt een e-mail met een controlecode 
(Let op via: noreply-access.ccampus@brightlands.com). Zodra u de controlecode hebt ingevuld hebt u 
toegang tot de Brightlands Access Portal omgeving om uw medewerkers (contractors) te gaan aanmelden. 
 

https://bccaccess.brightlands.com/
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Figuur 2: Invoeren van controlecode toegang Brightlands Access Portal 

 
 
 
Als u bent ingelogd ziet u onderstaand beginscherm. 
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Figuur 3: Begin scherm Brightlands Access Portal 

 

1.3 Aanvragen of registreren van een medewerker (contractor)  

Door op “Aanvragen” te klikken kunt u een aanvraag indienen voor een toegangsinstructie, een autorisatie 

of vaste bedrijfspas voor eigen medewerkers. 
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1.3.1 Registratie ‘nieuwe’ medewerker (contractor) 

- Stap 1: Mijn gegevens 
Op basis van uw login account en de bijbehorende rechten is de persoonstype reeds geselecteerd. 
 
- Stap 2: Zoeken  
Indien de medewerker reeds in het systeem bekend is, kan u de medewerker opzoeken op “Achternaam” 
(achternaam + tussenvoegsel) of “Personeelsnummer”. Vul de “Achternaam” of “Personeelsnummer” in 
en klik op “Zoeken”.  

 
 
Figuur 4: Stap 2: Zoeken 

 
- Stap 3: Resultaat 
Als de achternaam of het personeelsnummer niet bekend is of de medewerker (contractor) is nog niet 
bekend in de Brightlands Access Portal, kan er direct op “Zoeken” worden geklikt. Vervolgens verschijnt 
onderstaand scherm: 

 
Figuur 5: Stap 3: Resultaat 

Klik op “Terug” als u de persoon opnieuw wil opzoeken na het invullen van de achternaam. 
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Klik vervolgens op  “Nieuwe aanmelding” om een medewerker te registreren. 
  
- Stap 4: Verzoek 
Vul de volgende velden in: 
- Klik bij “Locatie” op “+” om de campus “Toegang huurder” te selecteren door het vinkje te zetten. 

- Geef de periode in voor toegang tot de Campus locatie. Klik vervolgens op “Doorgaan”. 

 
 

 
Figuur 6: Stap 4: Verzoek 

 
- Stap 5: Algemeen 
Vul de gevraagde gegevens in. Klik vervolgens op “Doorgaan” om de registratie af te voltooien. Let op! U 

dient een persoonlijk (werk) e-mailadres in te vullen. Een algemeen e-mailadres wordt niet geaccepteerd.  
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Figuur 7: Stap 5: Algemeen 

 

- Stap 6: Legimitatie 
Registreer vervolgens de geldigheidsdatum van het legitimatiebewijs van de medewerker en het 

“identificatie (ID) nummer” van het legitimatiebewijs. Klik vervolgens op “Doorgaan”. 

 

Figuur 8: Stap 6: Legimitatie 
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- Stap 7: Werkgever 
Geef de naam in van de werkgever (deze naam wordt meestal ingevuld op basis van uw login gegevens) en 

voeg de werkgeversverklaring toe. Indien u geen werkgeversverklaring heeft, klik dan op hier om een 

blanco formulier te downloaden. Na het printen en het voorzien van een handtekening op de 

werkgeversverklaring kan u het formulier uploaden. Klik vervolgens op “Doorgaan”. Let op! Alleen een 

werkgeversverklaring in PDF of JPEG formaat kan worden geüpload. 

 

Figuur 9: Stap 7: Werkgever 

 

- Stap 8: Bevestigen 
Controleer uw aanvraag en klik op “Bevestigen”. U ontvangt een e-mail met de status van uw 

aanvraag. Uw aanvraag wordt nu doorgestuurd naar de bevoegde personen (Operationeel Center 

Brightlands). Het Operationeel Center Brightlands controleert uw aanvraag en keurt deze 

goed/af. In beide gevallen ontvangt de key-user een bericht over de status van de aanvraag. Bij 

een afkeur wordt de reden van afkeuring vermeld. Na goedkeuring ontvangt de medewerker per 

e-mail een uitnodiging tot het volgen van de Campus toegangsinstructie (inclusief test). Na het 

succesvol afronden van de toegangsinstructie en test ontvangt de medewerker een E-ticket met 

QR code om op dag 1 de Campus locatie te betreden met een QR code. Let op! De QR code is 

maximaal 7 dagen aaneengesloten geldig. Daarna dient de medewerker op vertoon van zijn 

geldige identiteitsbewijs/paspoort een vaste bedrijfspas op te halen bij het Operationeel Center 

Brightlands. 

 

 

https://bccaccess.brightlands.com/documenten/Template%20Werkgeversverklaring.docx
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Figuur 10: Stap 8: Bevestigen 
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1.3.2 Registratie ‘bestaande’ medewerker (contractor) / aanvraag autorisatie 

- Stap 1: Mijn gegevens 
Op basis van uw login account en de bijbehorende rechten is de persoonstype reeds geselecteerd. 
 
- Stap 2: Zoeken 
Indien de medewerker reeds een vaste bedrijfspas in zijn bezit heeft, kunt u de medewerker opzoeken op 
“Achternaam” (achternaam + tussenvoegsel) of “Personeelsnummer”. Vul de “Achternaam” of 
“Personeelsnummer” in en klik op “Zoeken”. Note: u hoeft de medewerker dus niet opnieuw te registreren. 
Indien de betreffende medewerker geautoriseerd dient te worden of de autorisatie dient verlengd te 
worden geen nieuwe pas aanvragen. 
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Figuur 11: Stap 2: Zoeken 

Selecteer de medewerker die het betreft door het bolletje voor de achternaam aan te klikken. Klik 

vervolgens op “Doorgaan”. 

- Stap 3: Resultaat 
Vervolgens dient u aan te geven of de aanvraag betreft:  

- Een autorisatie tot de campus / toegangsinstructie aanvraag is. 

- Een bewerking van de bestaande gegevens (bijv. aanpassen van e-mailadres). 

- Een nieuwe aanmelding is (registreren van een nieuwe medewerker). 

 

Figuur 12: Stap 3: Resultaat 

Indien u een autorisatie aanvraagt, klikt u op “Autorisatie verlengen”.  

- Stap 4: Verzoek  
Vul de volgende velden in: 
- Klik bij “Locatie” op “+” om de campus “Toegang huurder” te selecteren door het vinkje te zetten. 

- Geef de periode in voor toegang tot de Campus locatie. Klik vervolgens op “Doorgaan”. 

 

 
Figuur 13: Stap 4: Verzoek 
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- Stap 5: Algemeen 
Controleer de ingevulde gegevens zorgvuldig en klik vervolgens op “Doorgaan” om de registratie af te 

voltooien. Let op! U dient een persoonlijk (werk) e-mailadres in te vullen. Een algemeen e-mailadres wordt 

niet geaccepteerd.  

 

Figuur 14: Stap 5: Algemeen 

- Stap 6: Legimitatie 
Registreer vervolgens de geldigheidsdatum van het legitimatiebewijs van de medewerker en het 

“identificatie (ID) nummer” van het legitimatiebewijs. Klik vervolgens op “Doorgaan”. 
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Figuur 15: Stap 6: Legimitatie 

- Stap 7: Werkgever 
Geef de naam in van de werkgever (deze naam wordt meestal ingevuld op basis van uw login gegevens) en 

voeg de werkgeversverklaring toe. Indien u geen werkgeversverklaring heeft, klik dan op hier om een 

blanco formulier te downloaden. Na het printen en het voorzien van een handtekening op de 

werkgeversverklaring kan u het formulier uploaden. Klik vervolgens op “Doorgaan”. Let op! Alleen een 

werkgeversverklaring in PDF of JPEG formaat kan worden geüpload. 

 

Figuur 16: Stap 7: Werkgever 

 

- Stap 8: Bevestigen 
Controleer uw aanvraag en klik op “Bevestigen”. U ontvangt een e-mail met de status van uw aanvraag. Uw 

aanvraag wordt nu doorgestuurd naar de bevoegde personen (Operationeel Center Brightlands). Het 

Operationeel Center Brightlands controleert uw aanvraag en keurt deze goed/af. In beide gevallen ontvangt 

de key-user een bericht over de status van de aanvraag. Bij een afkeur wordt de reden van afkeuring 

vermeld. Na goedkeuring ontvangt de medewerker per e-mail een uitnodiging tot het volgen van de 

Campus toegangsinstructie (inclusief test). Na het succesvol afronden van de toegangsinstructie en test 

ontvangt de medewerker een E-ticket met QR code om op dag 1 de Campus locatie te betreden met een 

QR code. Let op! De QR code is maximaal 7 dagen aaneengesloten geldig. Daarna dient de medewerker op 

vertoon van zijn geldige identiteitsbewijs/paspoort een vaste bedrijfspas op te halen bij het Operationeel 

Center Brightlands. 

https://bccaccess.brightlands.com/documenten/Template%20Werkgeversverklaring.docx


 

Pagina 

18/19 

 

 

 

 

Figuur 17: Stap 8: Bevestigen 

 

1.3.3 E-mail naar medewerker 

Na goedkeuring ontvangt de medewerker een e-mail om de Campus toegangsinstructie te volgen en een 

pasfoto te uploaden. 
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Figuur 18: E-mail die medewerker ontvangt 

Na het succesvol afronden van de campus toegangsinstructie ontvangt de medewerker een E-ticket met 

QR code om op dag 1 campus toegang te hebben. De medewerker meldt zich bij de receptie Center Court. 

Er dient een pasfoto te worden gemaakt (indien de foto upload niet conform gestelde eisen is aangeleverd), 

waarna de vaste pas wordt geprint en overhandigd. Voor overhandiging worden de gegevens van de 

medewerker in de portal vergeleken met  een geldig identiteitsbewijs. 

 

1.4 Rapportages 

Door op “Rapportages” kunt u als key-user een rapportage aanvragen via de Access Portal. 

 

 

Vervolgens klikt u op “Overzicht personen”. 

 

 

Bij “bedrijf” zoekt u uw bedrijfsnaam en klikt u vervolgens op “Toon Rapport”. De volgende kolommen 

worden getoond:  

 

Op het moment dat een regel “rood” is gemarkeerd, wordt zichtbaar dat de Campus toegangsinstructie is 

verlopen of één van de autorisaties voor een gebouwtoegang is verlopen. Als key-user kunt u via de Access 

Portal een autorisatie verlengen, waarna de medewerker een link ontvangt voor het volgen van de her-

instructie. Voor de gebouwtoegang dient de medewerker zich te melden bij de Receptie Center Court en/of 

bij het specifieke gebouw op de Campus locatie. 


